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ACTA No.270/25

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: SEGUIMIENTO DE GRUPOS-FICHAS ASIGNADAS
2025 PARA CERTIFICACION 2025

CIUDAD Y FECHA: Mosquera, octubre 07 de HORA INICIO: HORA FIN:
2025 08:00 14:00
LUGAR Y/O ENLACE: Coordinacion de DIRECCION / REGIONAL /
articulacion CENTRO:
CENTRO DE BIOTECNOLOGIA
AGROPECUARIA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Contextualizacion general de la ficha
Revisidon del estado de matricula

1
2
3. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices
4. ldentificacion de novedades y observaciones

5

Plan de acciones para cierre y certificacion 2025

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902399 pertenecientes al programa de
formacion TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, con el fin de identificar avances,
novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y seguimiento de los
aprendices, garantizando la correcta gestién académica y administrativa para su cierre y
certificacién de aprendices 2025

DESARROLLO DE LA REUNION

La reuniodn se realiza entre la coordinacion del programa de Articulacién con la Media y el (la)
Instructor (a), con el fin de verificar y registrar el estado actual de la ficha 2902399 del
programa TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA, con el fin de identificar avances,
novedades y posibles inconsistencias en la matricula, desarrollo y seguimiento de los
aprendices, garantizando la correcta gestiéon académica y administrativa para su cierre y
certificacién 2025.

1. Contextualizacidn general de la ficha
a. 2902399
b. TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
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d. Horario: lunes de 12:00 a 18:00 y martes de 13:00 a 18:00

2. Revision del estado de matricula

Se verificé el listado oficial de aprendices matriculados en SOFIA Plus, contrastandolo con
los registros entregados por la institucion educativa.
Durante esta revisién se identificaron aprendices activos, retirados y aquellos que

presentaban inconsistencias en su matricula:

Apellidos Nombre TD | Documento | Estado
AFANADOR CIPAMOCHA YINETH ESTEFANY CcC 1050606124 | EN FORMACION
BAUTISTA SANCHEZ WENDY SARAY CcC 1100954700 | EN FORMACION
BLANCO FORERO LEE ANDERSON CcC 1042251674 | EN FORMACION
BRICENO ARAQUE FREDDY ENRRIQUE PPT | 5909459 EN FORMACION
CALDERON TRIANA JHON SEBASTIAN Tl 1025539325 EN FORMACION
CORREA SANCHEZ NICOLAS MATEO Tl 1070389441 EN FORMACION
CORREDOR PINZON JUAN ESTEBAN Tl 1031812594 | EN FORMACION
FISCO CHACON JUAN DAVID Tl 1073070290 | CANCELADO
FORERO HENAO DYLAN Tl 1141320811 EN FORMACION
FULA MUNOZ ALEXA MAYERLY CcC 1016014802 EN FORMACION
GARAY ARCINIEGAS DILAN EIDIVER Tl 1073161112 EN FORMACION
GARCIA RIVAS JULIETH STEPHANIA Tl 1073158457 | EN FORMACION
HERRERA HERNANDEZ YULIAN CAMILO Tl 1029145251 EN FORMACION
JARAMILLO GUTIERREZ VALERY ANDREA Tl 1073159874 | EN FORMACION
LOPEZ PINZON MARIA VALENTINA CcC 1069643693 EN FORMACION
MARTINEZ GUERRERO LUIS MIGUEL CcC 1085048595 EN FORMACION
MARTINEZ GUZMAN ANA LUCIA Tl 1046705518 | EN DESERCION
MARTINEZ SEPULVEDA WERNER FELIPE Tl 1034401689 EN FORMACION
NINO ASENCIO LUDWING ALEJANDRO Tl 1091133879 EN DESERCION
PATINO CASTANEDA SHERYL JULIANA Tl 1069644700 | EN FORMACION
PENALOZA JAIMES JAVIER ESTEBAN Tl 1091977937 | EN FORMACION
PEREIRA OLAYA EYMI DANIELA Tl 1026565329 EN FORMACION
PEREZ BARRETO GENESIS PPT | 4964843 EN FORMACION
QUINTERO CAJAMARCA THOMAS SANTIAGO Tl 1019994647 | RETIRO VOLUNTARIO
RODRIGUEZ BUSTOS LAURA STEFANNYA Tl 1016020502 EN DESERCION
RODRIGUEZ FINO DANIEL SANTIAGO CcC 1070387598 | EN FORMACION
ROJAS CASTRO MARIANA CC 1030550125 EN FORMACION
SAAVEDRA LEGUIZAMON NICOL DAYANA Tl 1029145403 EN FORMACION
SUAREZ RUEDA JUANITA ISABELA Tl 1094265847 | EN FORMACION
TAPIERO RIVAS NATALIA ALEJANDRA CcC 1023302988 | EN FORMACION
TRIANA OROZCO ADA ALEJANDRA Tl 1042856535 EN FORMACION
TRIANA RAMIREZ JOHAN DAVID Tl 1069053007 | EN FORMACION
TRIVINO BARRETO JAVIER SNEIDER CC 1019988514 | EN FORMACION
URIBE RUIZ SHAROLL SIRLEIDY Tl 1070959941 EN FORMACION
VILLALOBOS MANOTAS YOLANDA MARIA Tl 1082911216 | CANCELADO
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3. Estado actual del desarrollo formativo (avance en competencias y resultados de
aprendizaje).

La actividad correspondiente a la verificacion del estado actual del desarrollo formativo
se dio por cumplida, luego de revisar el avance de las competencias y resultados de
aprendizaje establecidos en el plan de formacidn. Se evidencié que el grupo ficha 2902399
ha desarrollado la totalidad de las competencias programadas conforme al cronograma,
con los respectivos registros de evidencias cargados en la plataforma SOFIA Plus vy el
seguimiento académico actualizado.

El (Ia) instructor (a) presentd los informes de cumplimiento, concluyéndose que el proceso
formativo se encuentra en fase de cierre, con los resultados de aprendizaje alcanzados de
manera satisfactoria por la mayoria de los aprendices. Evidencia Reporte de Juicios
valorativos a la fecha (ver anexo).

4. Seguimiento académico y disciplinario de los aprendices

El (la) instructor(a) presenté el informe de desempefio académico, destacando el
cumplimiento en evidencias y participacién en las actividades.
Se revisaron casos de bajo rendimiento, ausencias reiteradas (aprendices para proceso de
desercidn) y situaciones disciplinarias reportadas, junto con las acciones realizadas.

Aprendices en seguimiento académico (Comité de seguimiento)
No se presentaron casos de aprendices para comité de seguimiento.

5. Identificacion de novedades y observaciones
e Deserciones

Aprendiz No. Identificacién
Martinez Guzman Ana Lucia 1046705518
Nifo Asencio Ludwig Alejandro 1091133879
Rodriguez Bustos Laura Stefannya 1016020502

Otras novedades: no se presentan novedades adicionales.

CONCLUSIONES

GOR-F-084 V02




SENA

N

1. Se verificd el cumplimiento del desarrollo formativo de la ficha, evidenciando el

avance total en las competencias y resultados de aprendizaje establecidos en el

programa.

2. Se constato la actualizacion de los registros en la plataforma SOFIA Plus, incluyendo
calificaciones, evidencias y seguimiento académico de los aprendices.
3. No se presentaron casos de aprendices remitidos a comité de seguimiento durante el

periodo revisado.

4. Se identificaron algunas novedades administrativas como cambios de tipo de

documento, cambios de nombres y /apellidos, fueron asignadas a la coordinacion de

administracion educativa del Centro de formacion para su normalizacién antes del

cierre de la ficha.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Evaluacion de competencias
transversales y paso de
documentos para certificacion
fichas pendientes

01 de octubre al 17 de
octubre de 2025

Instructor (a)
Amanda Melgarejo
Mufoz

Q«\q@@b‘ﬁo st

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Instructor (a) CBA
Amanda Programa SI
Melgarejo Articulacién Q.)o\@@%\jo U@ﬁ
Mufoz
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Instructor Apoyo

Programa de

Revisién articulacién Sl ]
Richard L
Cristancho
Pablo Antonio Coordinador Sl

Sarmiento

Programa de
articulacién

Y LJI,J it

i

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Se adjunta a la presente acta:
e Reporte de Juicios evaluativos Reporte de Juicios Evaluativos 2902399 Serrezuela
Noviembre 20 2025.xIsx

e Bitdcoras Aprendices

e (29) Documentos aprendices para certificacion

ANEXOS
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https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/pasarmiento_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA/13.%20CERTIFICACION%202025/INSTITUCION%20EDUCATIVA%20DEPARTAMENTAL%20SERREZUELA/1.%20FICHA%202902399_ASISTENCIA%20ADMINISTRATIVA_AMANDA%20MELGAREJO%20MU%C3%91OZ/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%202902399%20Serrezuela%20Noviembre%2020%202025.xlsx?d=w5e76533196f8458e99848e5f1dd056dc&csf=1&web=1&e=VtMF7s
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/r/personal/pasarmiento_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%20CON%20LA%20MEDIA%20CBA/13.%20CERTIFICACION%202025/INSTITUCION%20EDUCATIVA%20DEPARTAMENTAL%20SERREZUELA/1.%20FICHA%202902399_ASISTENCIA%20ADMINISTRATIVA_AMANDA%20MELGAREJO%20MU%C3%91OZ/Reporte%20de%20Juicios%20Evaluativos%202902399%20Serrezuela%20Noviembre%2020%202025.xlsx?d=w5e76533196f8458e99848e5f1dd056dc&csf=1&web=1&e=VtMF7s
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Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte:

Ficha de Caracterizacion:

Cogigo:
Versién:

Denominacién:

Estado de la Ficha de Caracterizacién:

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacioén:

Regional:

Centro de Formacion:

20/11/2025
2902399
134101

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA .

EN EJECUCION
01/02/2024
13/12/2025
PRESENCIAL

25 - REGIONAL CUNDINAMARCA
9512 - CENTRO DE BIOTECNOLOGIA AGROPECUARIA

Tipo de Documen?: Numero de Documen‘: Nombre - Apellidos - Estado ¥ Competencia ¥
CcC 1050606124 YINETH ESTEFANY AFANADOR CIPAMOCHA |POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1100954700 WENDY SARAY BAUTISTA SANCHEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1042251674 LEE ANDERSON BLANCO FORERO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
PPT 5909459 FREDDY ENRRIQUE BRICENO ARAQUE POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1025539325 JHON SEBASTIAN CALDERON TRIANA POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1070389441 NICOLAS MATEO CORREA SANCHEZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1031812594 JUAN ESTEBAN CORREDOR PINZON POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1141320811 DYLAN FORERO HENAO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1016014802 ALEXA MAYERLY FULA MUNOZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1073161112 DILAN EIDIVER GARAY ARCINIEGAS POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1073158457 JULIETH STEPHANIA  |GARCIA RIVAS POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1029145251 YULIAN CAMILO HERRERA HERNANDEZ |POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1073159874 VALERY ANDREA JARAMILLO GUTIERREZ |POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1069643693 MARIA VALENTINA LOPEZ PINZON POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1085048595 LUIS MIGUEL MARTINEZ GUERRERO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1034401689 WERNER FELIPE MARTINEZ SEPULVEDA |POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1069644700 SHERYL JULIANA PATINO CASTANEDA POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1091977937 JAVIER ESTEBAN PENALOZA JAIMES POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
m 1026565329 EYMI DANIELA PEREIRA OLAYA POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
PPT 4964843 GENESIS PEREZ BARRETO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1070387598 DANIEL SANTIAGO RODRIGUEZ FINO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1030550125 MARIANA ROJAS CASTRO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1029145403 NICOL DAYANA SAAVEDRA LEGUIZAMON |POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1094265847 JUANITA ISABELA SUAREZ RUEDA POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1023302988 NATALIA ALEJANDRA |TAPIERO RIVAS POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1042856535 ADA ALEJANDRA TRIANA OROZCO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1069053007 JOHAN DAVID TRIANA RAMIREZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
CcC 1019988514 JAVIER SNEIDER TRIVINO BARRETO POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
T 1070959941 SHAROLL SIRLEIDY URIBE RUIZ POR CERTIFICAR 2 - RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA
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